OctlA

AI ACT - GESTORIA CIVIL
v FORMACION IA PERSONA A PERSONA

iDiOk tiaalalA!
Tu gestoria tiene menos de 3 meses.

El 2 de agosto de 2026 entra en vigor la mayor parte de la Ley europea de IA. Te explicamos
qué exige, qué multa miras si la ignoras y te damos dos prompts que puedes usar hoy mismo.

@® EL RELOJ DEL AI ACT

Lo que tu gestoria tiene que acreditar a partir del 2 de agosto de 2026.

Reglamento (UE) 2024/1689 - supervisado por AESIA (Agencia Espaiola de Supervision de la IA, ya operativa). Tres obligaciones
concretas para cualquier despacho que use ChatGPT, Claude o Copilot:

o Alfabetizacion minima del personal - Art. 4 - vigente desde febrero 2025.
e Transparencia frente al cliente cuando hay IA en el proceso - Art. 50.

e Politica interna de uso de IA documentada y firmada por la plantilla.

Multa maxima estimada para una gestoria de ~300.000 € de facturacion - Art. 99 - 3 % para PYME, lo menor de los dos
~ 9'000 € limites.

Cifra manejable. Pero no la que quieres ver en una inspeccion a tu despacho.

Coémo se usan estas indicaciones

Estas son instrucciones que copias y pegas en ChatGPT (o Claude, o Copilot). Las palabras resaltadas en violeta son los datos que tu sustituyes

por la informacion real del expediente o del despacho. Luego envias y la IA te devuelve un borrador en segundos. Revisalo siempre antes de firmar
nada.

1 Recurso de multa de trafico
Te ahorra: 25-40 min de redaccion.

Recordatorio de cobro a cliente moroso
Te ahorra: 15-25 min - evita el bloqueo del «no sé como decirselo».

Actla como gestor administrativo experto en derecho de trafico Actla como gestor administrativo en una gestoria civil espafnola.

espafiol. Redacta un escrito de alegaciones contra esta sancién en
castellano formal juridico-administrativo.

Redacta un recordatorio de cobro para una factura vencida, en

castellano formal pero cercano.
Datos del expediente: organismo sancionador - Datos: cliente - numero de factura - importe pendiente -

numero de expediente - hecho denunciado - fecha - importe - fecha de emision - dias de retraso - tramite asociado .

motivo de la alegacion .
Genera tres versiones: V1 amable (<15 dias) - V2 firme (15-45 dias,

Estructura: encabezado al érgano - identificacion del recurrente -
hechos numerados - fundamentos de derecho - peticién concreta. No
inventes jurisprudencia: si dudas de un articulo, marcalo entre
corchetes con «VERIFICAR».

REGLA DE ORO

Al Act y la LOPDGDD se aplican desde el primer prompt.

fecha limite concreta) - V3 pre-juridica (>45 dias, plazo 10 dias
naturales antes de reclamacion, cita Ley 3/2004). Max. 8 lineas cada
una - sin amenazas.

No introduzcas DNI, NIF, matriculas ni datos personales en ChatGPT sin activar el modo «no usar para entrenar» (Settings - Data Controls). El EU

¢Quieres los 7 prompts completos con tips de iteracidn y plantillas adaptadas?
Descargalos sin formulario en octia.es/recursos/prompts-gestoria-civil
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